请假单

日期：         年      月      日

	部门
	
	姓名
	
	事由备注
	

	请假类别：

□事假       □病假      □产假     □其他____________________ 

	请假时间：
□请假半天，     _____月_____日_____午

□请假______天,自_____月_____日至_____月_____日

	主管部门意见
	院长意见

	 签字：               日期：
	签字：              日期：

	换休：本假单中____天由____月_____日___________________(假期种类)替换。

本假单中____天由____月_____日___________________(假期种类)替换。


